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Indledning

Zeezit er grundlagt af Peter Christoffersen, som igennem flere ar har arbejdet som controller for en reekker
internationale, danske virksomheder i ind- og udland. Igennem arene har han oparbejdet en massiv viden
omkring modellering i Excel og Jet Reports, samt generel dataanalyse, en viden som nu kan komme din
virksomhed til gode.

Har du og din virksomhed mange manuelle processer i forbindelse med Jeres periodiske rapportering?
Fortvivl ikke - | er ikke de eneste. Mange virksomheder spilder uanede timer pa at opdatere og vedligeholde
data - en proces som oftest kan optimeres ved hjzlp af lidt Excel-magi og/eller lidt hjaelp fra Jet Reports.
Hos Zeezit er det vores erklaerede mal at hjaelpe virksomheder med at optimere deres rapportering, sa de
kan bruge deres tid der hvor vaerdien virkelig skabes - ude i forretningen.

Hvorfor Jet Reports?
Antallet af tilgaengelige Bl-lgsninger er nzermest uanede, sa hvorfor er det lige praecis, at vi hos Zeezit er sa

store fortalere for netop Jet Reports? Her kommer tre grunde til hvorfor vi elsker Jet Reports s meget.

1. Jet Reports er fuldt ud integreret med Excel, hvilket betyder, at alle de formler og funktioner du
kender fra Excel kan anvendes sammen med Jet Reports.

2. Integrationen med Excel ggr samtidig, at Jet Reports for mange er forholdsvist nemt at komme i
gang med.

3. Samtidig er prisen for en Jet Reports licens lav sammenlignet med andre Igsninger, samtidig med at
der findes en light-udgave, som er gratis at downloade.

| det fglgende har vi oplistet en raekke tips og tricks der kan lette dit daglige arbejde i Jet Reports.

Hvis du har brug for hjeelp til at perfektionere din Jet rapportering er du altid velkommen til at kontakte os

— vi star altid klar til at hjelpe dig og din virksomhed.



Tip #1 — skjul tommer linjer
I mange tilfaelde vil man opleve, at man har brug for ar skjule en del af den af den data, som man treekker

ud via sin Jet rapport. Dette kunne for eksempel veere for at fjerne linjer uden veerdier.

Safremt man gnsker at skjule linjer baseret pa deres vaerdi, sa kan man ved hjaelp af en HVIS formel ggre
folgende:

1: Skriv ”hide+?” i celle B1.

2: Ud for din Jet formel i kolonne B indtaster du din HVIS formel (Se celle B7 nedenfor). | dette tilfaelde vil
vores HVIS formel skrive "hide” safremt celle H7 ikke indeholder et produktionsordrenr. Safremt den ggr,
vil HVIS formlen skrive "show”, hvorved rapporten kun vil vise de linjer, som har et produktionsordrenr.
tilknyttet.
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Tip #2 — g@r din rapport dynamisk med filtre

Med Jet Reports har du mulighed for at udarbejde dynamiske rapporter, som dine brugere selv kan
opdatere. Dette ggres i praksis ved, at du knytter den eller de filtre sammen med din rapport, som du
gnsker dine brugere skal have mulighed for kunne filtrere pa.

| praksis ggres dette ved at ggre fglgende:
1: I celle B1 skriver du "title+hide”. | denne kolonne definerer du navnene pa de filtre du gnsker at anvende.

2: | celle C1 skriver du “values+hide”. | denne kolonne fremkommer de vaerdier, som dine filtre bestar af, og

som dine brugere kan vealge.

3: | kolonne A skriver du “option” ud for de filtre, som du gnsker at ggre dynamiske — med andre ord de
filtre, som du gnsker, at dine brugere kan tilpasse. | vores tilfeelde har vi gjort det muligt for brugeren at

tilpasse start- og slutdato inden kgrsel af rapporten.
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5 Datofilter: 01-10-2016..31-12-2016
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Tip #3 — skjul eller tilpas kolonner

Du kan nemt skjule eller tilpasser kolonner i din Jet rapport, sa de enten helt bliver udeladt i din rapport

ved kgrsel, eller sa de bliver tilpasset den maengde af tegn, som bliver vist ved kgrsel af din rapport.
Dette g@res pa fglgende made:

1: 1 celle 1iden kollonne du gnsker at skjule eller tilpasse skriver du ”hide” for at skjule eller "fit” for at

tilpasse. Du kan ogsa veelge at skrive de danske betegnelser ”skjul” og "tilpas” i stedet for “hide” og "fit”.

2: Ved kegrsel af din rapport vil de kolonner, hvor du har skrevet “hide/skjul” i celle 1 nu vaere skjult, og de
kolonner hvor du har skrevet "fit/tilpas” vil nu have tilpasset sig i bredden, sa den nu matcher den vaerdi,

som indeholder flest tegn. Hermed sikrer man sig, at alt tekst er synlig.
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Tip #4 — hjeelp dine brugere pa vej med hjxelpetekster

Som sagt er det muligt med Jet Reports at ggre dine rapporter dynamiske, sa dine brugere selv kan

opdatere de filtre, som du ger tilgaengelige. | denne forbindelse kan du faktisk knytte en lille hjaelpetekst til

den boks hvorfra dine brugere tilpasser filtrene, sa de dermed far mere klarhed over hvordan rapporten

fungere

Dette ggres pa fglgende made:

1: | celle E1 skriver du “tooltip+hide”.

2: Nu kan du ud for dine tilgaengelige filtre skrive en hjelpetekst til dine brugere. Denne tekst vil herefter

poppe op i det gjeblik, der trykkes pa opdater, og musen fgres henover de enkelte filtreringsmuligheder i

den dialogboks, der dukker op. Se nedenfor som illustration.
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1 |Auto+hide+values Title+hide Value+hide Lookup+hide Tooltip+hide
2 | Hide
3 | Option+hide Period type: Month Lookup Choose which period type you wish to apply I
4 |Option+hide Period: March 2017|Lookup ' oose which period you wish to report on
5 |Hide Total start date: 01-01-2000 N o
6 Hide Start date: 01-03-2017 A TET L3]
7 |Hide End date: 31-03-2017 = T
8 |Hide lob task number: * Period typs: | Month r !E
9 |Option+hide Job number: * Period: March 2017 I| Choose which period type you wish to apply ‘ I
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11| B
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13 |
14 '\Week number:  Start End
15 |N/A - -
16 | Week 11 13-03-2017 19-03-2017 B
17 | Week 12 20-03-2017 26-03-2017
18 | Week 13 27-03-2017 02-04-2017
19 | Week 14 03-04-2017 09-04-2017 :




Tip #5 — sorter veerdierne i din rapport

| mange tilfaelde kan det veere en fordel at sortere vaerdierne i din rapport. Det kan vaere belgb med laveste
fgrst, eller navnene pa kunder i alfabetisk orden.

Dette opnas nemt ved at skrive et ”-” eller et ”+” foran det filter, som du gnsker at sortere. Se nedenstdende
eksempel for gget klarhed.

ypets Pivottabel | Drilldown Fejlsgg Planleeg | Program  Datakilde jet Carsg | Hjselp Om
- Indstillinger Indstillinger - ASS - -
Rapport vaerktgjer Indstillinger Information

E | F G H
fit

C

et funktionsguide
Funktions Guide =l / m e r
=¥ = 5 o #
¥ = 86
NL Evaluer  Drilldown Favoritter Tillad  Indfgj navngivet Indlejret

- funktion ~ saertean omréde Jet-funktion = arekat
Funktionsvaerktgjer Argumentvaerkigjer

NL » Hvad

Veerdi
“Raskker” v | "Reskker'
Tabel
|"Varepost" | "Varepost"
Felt
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Tip #6 — gem elementer som man ofte bruger som snippets

Med Jet Reports er det muligt at gemme sakaldte snippets, som er et lille udsnit fra Excel, som du maske
brugere ofte — dette kunne for eksempel vaere en raekke filtre eller nogle datoindstillinger, som du kan
taenkes at skulle bruge i flere rapporter.

Sadan ggr du:
1: Marker det omrade du gnsker at gemme som en snippet.
2: Klik pa ikonet “snippets” i Jet fanebladet.

3: Herefter klikker du pa knappen ”Ny snippet” i den dialogboks der dukker op, hvorved du opretter din
snippet, og far mulighed for at navngive den.

4: Nu kan du med drag and drop smide din snippet ind i et tomt ark, hvorefter den tekst du har gemt i din

snippet nemt og elegant bliver oprettet i din nye Jet rapport.
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Tip #7 — opret dynamiske datofiltre

Ofte vil man opleve, at ens Jet rapport fungerer bedst, hvis ens brugere far mulighed for at opdatere

rapportens datofilter — det kunne for eksempel veaere bogfgrings eller ordreperioden.

Det er muligt at oprette prae-definerede datoperioder, som kan vaelges ved opdatering af rapporten — for

eksempel ar, uge eller maned.

I nedenstdende eksempel har vi gjort det muligt for brugeren at vaelge, om man gnsker at anvende et
datofilter der opggres i uger eller maneder — denne formel laves som en NL(”lookup”) formel, hvor man kan

vaelge mellem "N/A”, "Week” eller "Months”. Formlen i sin helhed er markeret med gult nedenfor.

Herefter laver vi i celle D4 endnu en NL(”lookup”) formel, som viser alle de uger eller maneder brugeren

kan veelge at anvende som datofilter — omraderne defineres i formlen markeret med grgnt.

Herefter kommer vi til maskinrummet i vores datofilter. Med en kombineret HVIS og LOPSLAG formel slar
rapporten automatisk start og slutdato op afhaening af hvilken uge eller maned brugeren har valgt. Disse

formler (En til startdato og en til slutdato) er markeret med rgd nedenfor.

B ©- 0 & & - Sagsregnskab - Excel
Indszet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Jet Q Fortzel mig, hvad du vil foretage dig
_— (| mmam
% Kiip Calibri -1 - A A === #- [EFOmbrydtekst Standard - :"-[#‘I /| Normal
ER Kopiér ~ Beti F =
- K U- e & - =S =E= E3s Flet og centrer = == v 0g o003 8 etinget ormatér | Neutral
¥ Formatpensel - = 9 el formatering ~ som tabel ~
Udklipsholder [ Skrifttype 1 Justering Pl Tal ] Typografier
P17 W S
[  a | B | C | b | E | F | 6 | H | 1 | 3 | K | L
1 |Autothidetvalues  Title+hide Value+hide Lockup+hide
2 |Hide
3 | Option+hide Period type: Month NL["Lookup”;{"N/A";"Week";"Month"};;"Headers=";"Period type")
4 Option+hide Period: March 2017 HVIS{C3="week";NL{"Lookup";A14:A46;;"Headers=";"Week");NL("Lockup";A49:A61;;"Headers=";"Month"))
5 |Hide Start date:
6 |Hide End date:
7 |Hide Job task number: -
& |Optionthide Job number: L
9 Hide Date filter: 01-03-2017..31-03-2017
10 |
1"
12 |
13 'Week number: Start End
14 N/A - -
15 | Week 11 13-03-2017 19-03-2017
16 | Week 12 20-03-2017 26-03-2017
17 I Week 13 27-03-2017 02-04-2017
18 | Week 14 03-04-2017 09-04-2017
19  Week 15 10-04-2017 16-04-2017
21 | Week 17 24-04-2017 30-04-2017
23 | Week 19 08-05-2017 14-05-2017
24 | Week 20 15-05-2017 21-05-2017
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29 | week 25 19-06-2017 25-06-2017
30 | Week 26 26-06-2017 02-07-2017
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Tip #8 — kombiner flere forskellige NL raekke funktioner

Med Jet Reports er det muligt at kombinere flere forskellige NL funktioner, hvilket i mange tilfaelde er et
rigtigt effektivt vaerktgj til at give overblik over ens virksomheds indkgb eller produktionstimer — bare for at

naevne et par eksempler.
Sadan ggr du:

1: 1 celle F8 har vi indsat den fgrste af vores to NL formler, og i den indszetter vi efter “raekker” et "=3", hvorved
alle indsatte raekker efterfglges af to blanke raekker — hvilket giver plads til vores anden NL formel, som vi har
indsat i celle G9.

2: I vores anden NL formel refererer vi til vores fgrste NL formel, hvorved rapporten vil vise alle de indkgb, der er

blevet lavet i en given periode grupperet per varenummer.

| det nederste skeermbillede kan man se hvordan rapporten vil se ud efter at den er blevet opdateret.

E F G H J K L M

1 hide hide hide
2
3 Priser
4 Periode: 01.01.17..31.12.17
5
6 Varenr. Leverandgrnr.  Leverandgr Bilagsnr.  Ordredato Antal Antal Enhedskode Beskrivels
8 NL("Raskker=3";"Kabslinje";"Nummer";"Ordredato";5C$4;"Leverandgrnr.";SCS5;"Bilagstype";"Ordre";"Nummer";C6)
9 NL{"Raekker";"Kgbslinje";"Leverandernr.";"Ordredato";5C$4;"Leverandornr.";$C$5;"Bilagstype";"Ordre";"Nummer";F8)
10

E F - J K N o)
2
3 Priser
4 Periode: 01.01.17..31.12.17
5
6 Varenr. Leverander Bilagsnr. Ordredato  Antal krivel Kostpris (RV)
9 7000925
10 122924 26-01-2017 36 STK Fodplade 50 x 50 Stilleben
n 128458 18-05-2017 8STK Fodplade 50 x 50 Stilleben
12 128466 18-05-2017 4STK Fodplade 50 x 50 Stilleben
13 128472 18-05-2017 45TK Fodplade 50 x 50 Stilleben
14




Tip #9 — brug den rigtige NL formel til det rigtige formal

Jet Reports NL formler er nok den mest anvendte formel i arsenalet, og med god grund. Ved brug af NL
formlen starter man med at definere HVAD man gnsker formlen skal ggre, og her er der en lang raekke
muligheder, som illustreret nedenfor. Vi vil kort gennemga tre af de mest brugbare funktioner fra

nedenstaende liste.

Fgrste: Med denne formel slar du den fgrste veerdi op, som opfylder de filtre-vaerdier, som du har defineret

for din rapport.

Sidste: Med denne formel slar du den sidste veerdi op, som opfylder de filtre-veerdier, som du har defineret

for din rapport.

Sum: Med denne formel summerer du alle de vaerdier, som opfylder de filtre-veerdier, som du har defineret

for din rapport.

A B € D E F G H | J

1
2 | Jet funktionsguide -
3 | Funktions Guide Hjzelp o
4 | | '; - ]
5 | — S = 'ﬁ'
6 | ML Evaluer Drilldown Favoritter Tilla Indfgj navngivet Indlejret

! - funktion = seertec omrade Jet-funktion =
7 Funktionsvaerktaojer Argumentveerktojer
8 | |
9 1 Hvad Veerdi
10 | -
1

| 2
12 Hvad Beskrivelse
13
34 1 | Forste Hent den farste post, der matcher de angivne filtre, -
15 1 Sidste Hent den sidste post, der matcher de angivne filtre.
16 1 — | Raekker Indszet en kopi af den aktuelle reekke for hver vaerdi af
17 | Kolonner  Indszet en kopi af den aktuelle kolonne for hver vaerdi
18 | Ark Indseet en kopi af det aktuelle ark for hver veerdi af fore
19 | Sum Summerer et numerisk felt for hver post, der matcher d
20 | Tl Tl antallet af poster der matcher de angivne filtre.
21 ' TeelUnikke Teel antallet af unikke veerdier, der matcher de angivne
22 Filter Opret et filter, der kan indga i en anden NL-funktion.
23 Lookup Definerer en lookupfunktion til brug for et indstillings
24 | —— Billede Vis et billedfelt eller -fil i regnearket,
25 | BineerTekst Hent binzere data som tekst. oK Annullér
26 | Etikette Hent etiketten i det aktuelle sprog for en tabel eller et
27| L — b
28 |
29 |
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Tip #10 — gor filterveerdierne synlige for brugerne

Hvis du vil sikre, at der kun bliver indtastet gyldige filter-vaerdier ved opdatering af din Jet rapport, sa kan
du med en NL ("lookup”) formel lave et opslag ned i den database, som dit filter henviser til, og dermed
gore det nemt for dine brugere at vaelge vaerdier, som er gyldige.

Sadan ggr du:
1: Skriv "Lookup” i celle D1 (Plus "hide” hvis du gnsker at skjule kolonnen nar du opdaterer din rapport).

2: Herefter indtaster du en NL ("lookup”) formel (Se formellinjen nedenfor) med reference til den tabel,
som du gnsker dine brugere skal sld op i — vareposter i dette tilfaelde.

Herefter vil dine brugere kunne sla alle gyldige vaerdier op ved opdatering af rapporten — dette gg@res ved at

trykke pa pil-op symbolet, som fremkommer i “rapportindstillinger” vinduet, som popper op, nar man
klikker pa opdater i “Jet” fanebladet.

= I =NL{"Lookup";"Varepost";"Varenr.")
7 A B c D E F
1 |Auto+hide+values Title+hide Value+hide Lookup+hide
2
3| Lookup IL‘E-
4 Ordredato: 01.01.17..31.12.17
5 Leverandgrnr: = Varerr. N
6 |Option Varenr: = |Lookup 00100170
P | 00100180
a | J Rapportindstillinger X i}xggj
10: - 00100235
1 LT .Vae"d' 00100265
12 Varenr: | E] 00100276
= 00100277
1
00100280
15 00100285 _
16| 00100287 .
17 00100332
18| 00100505
19 00101000
1 00101010
20 nn1n1N11 v
21
2] [0 0 (] 51 (=] (3] [=] [0] 2] =]
23] [ |
24
Ker | [ Annuller [ oK | | Pl ]
25
26
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Afslutning

Hermed er vi kommet til ende i denne e-bog, som ganske kort gennemgik et par handfulde af vores bedste
tips og tricks til Excel og Jet Reports, som, haber vi, kan veere medvirkende til at ggre dit arbejde med Jet

Reports og Excel lidt nemmere.

Hos Zeezit arbejder vi dagligt med Excel og Jet Reports, og vores mal er at ggre din rapportering nemmere
og mere gennemskuelig. Safremt du og din virksomhed har brug for hjaelp og/eller input til Jeres
rapportering, sa er | meget velkomne til at tage kontakt via nedenstaende kontaktinformation.

Peter Christoffersen
Ejer og ekspert i Excel og Jet Reports

E-mail: info@zeezit.dk
TIf: 42 34 07 00
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